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Wszystkie dane osobowe zawarte w tym dokumencie sq fikcyjne i wygenerowane losowo.



Licencja Klubowa

Nowe Kluby

W tej czesci opisano informacje istotne dla procesu uzyskiwania licencji dla nowych klubdw.

Poczatek procedury

Podmioty zainteresowane przyjeciem do PZSS i uzyskaniem licencji klubowej muszg najpierw zostaé
przyjete w poczet cztonkédw wiasciwego wojewddzkiego zwigzku (WZSS). Nastepnie WZSS wydaje
podmiotowi zaswiadczenie o jego cztonkostwie.

Drugim etapem jest wypetnienie i ztozenie Wniosku o przyjecie klubu do PZSS oraz przyznanie licencji
klubowej, nalezy go ztozy¢ elektronicznie w systemie SOZ.

Uzyskanie dostepu do systemu SOZ

Whiosku o przyjecie klubu do PZSS oraz przyznanie licencji klubowej jest dostepny w trybie pracy KLUB.

W celu uzyskania dostepu do trybu pracy KLUB nalezy ztozy¢ w systemie SOZ wniosek o nadanie
uprawnien.

W tym celu nalezy przejs¢ pod adres https://soz.pzss.org.pl/Member/AplicationsUserRole i zalogowac
sie na konto indywidualne, na ktére majg zostang nadane uprawnienia. Dane do logowania do systemu
SOZ sg takie same jak do systemu PORTAL.

Jezeli to konto jest juz przypisane do innego klubu ztozenie wniosku nie bedzie mozliwe. W takiej
sytuacji nalezy najpierw wystgpic o cofniecie dostepu lub wybrac inne konto.

W przypadku braku konta w ogdle prosimy o kontakt z dziatem IT it@pzss.org.pl.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1. skan upowaznienia dla operatora (dostepnego na stronie PZSS)
2. zaswiadczenie od wojewddzkiego zwigzku o cztonkostwie podmiotu.

Po zatwierdzeniu wniosku o nadanie uprawnied w systemie zostanie utworzone konto klubu-
kandydata, a uzytkownik, ktory wypetniat wniosek otrzyma do niego dostep. Takie konto ma
ograniczone funkcjonalnosci i mozna na nim tylko wypetni¢ wniosek o przyjecie klubu do PZSS i nadanie
licencji klubowej oraz zatwierdzaé wnioski o licencje trenerska/instruktorska.

Po nadaniu licencji

Po przyjeciu klubu i nadaniu licencji klubowej Klub bedzie mégt upowaznic¢ kolejnych operatordw,
uzyska¢ dostep do systemu PORTAL, gdzie bedzie mogt dodawac zawodnikdow oraz wnioskowac o
licencje zawodnicze.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Uprawnienia. Tam mozna ztozy¢ wniosek o modyfikacje
uprawnien dla obecnego uzytkownika i zaznaczy¢ tam potrzebne uprawnienia (np. System PORTAL).

Klub moze tez ztozy¢ wniosek o przyznanie uprawnien kolejnej osobie.




Licencja Trenerska/Instruktorska w nowych klubach

Jezeli klub kandydat w kadrze szkoleniowej ma trenera/instruktora, ktéry ma juz licencje to bedzie mégt
od razu dodac taka osobe do wniosku.

W przypadku, gdy w kadrze szkoleniowej klubu jest trener/instruktor, ktéry nie ma jeszcze licencji
trenerskiej/instruktorskiej, aby mozliwe byto jego dodanie do wniosku najpierw musi on ztozy¢ wniosek
o wydanie licencji, a nastepnie wniosek musi zosta¢ ztozony w PZSS. (czyli zaakceptowany przez klub, a
nastepnie przez WZSS). W tym celu nalezy skorzystac z opcji Trenerzy dostepnej w menu klubu.

Licencja trenerska/instruktorska zostanie wydana dopiero po uzyskaniu przez klub promesy uzyskania
licencji klubowej.

Sktadanie wnioskow

Dalsze informacje dotyczq zaréwno nowych klubow jaki juz istniejgcych

Aktualne dane klubu

Po zalogowaniu do systemu SOZ w zakfadce ,,Dane Klubu” wyswietlajg sie zaktadki:

Dane rejestrowe i adres
Zarzad i Komisja Rewizyjna
Licencje

Kadra Szkoleniowa
Strzelnice

Polisy

Optaty

NouhkwNpeE
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DANE REJESTROWE DANE ADRESOWE

Kontaktowy

Te zaktadki zawierajg aktualne dane klubu, ktdre zostaty zatwierdzone przez Komisje Licencyjng. Klub
nie moze wprowadzi¢ zmian bezposrednio w tych danych. Wszystkie zmiany nalezy zrobié za pomoca
stosownego wniosku.

Zmiana adresu korespondencyjnego

Klub moze samodzielnie zmieni¢ adres do korespondencji. W tym celu w zaktadce Dane rejestrowe i
adres w karcie Dane adresowe przy adresie kontaktowym nalezy wybrac ikone ’

Ja

Whioski dotyczace licencji klubowej

W systemie sg 3 rodzaje wnioskéw zwigzanych z Licencjg Klubowa:

Whniosek o przyjecie klubu i przyznanie licencji klubowej
Dostepny tylko dla nowych klubéw

Whiosek o przedtuzenie licencji klubowej
Dostepny od 1 wrzesnia roku poprzedzajgcego. Stuzy do przedtuzenia licencji, ale mozna ( i czasem
tez trzeba) na nim réwniez zgtosi¢ zmiany w danych klubu, dokumentach rejestrowych, kadrze
szkoleniowej, polisie NNW, sktadzie zarzadu lub strzelnicy.

Whiosek o aktualizacje danych klubu

Stuzy do zgtoszenia w trakcie roku zmian w danych klubu, dokumentach rejestrowych, kadrze
szkoleniowej, polisie NNW, sktadzie zarzadu lub strzelnicy. Zgodnie z regulaminem licencji klubowych
Klub musi zgtosi¢ wszelkie zmiany do Komisji Licencyjnej w ciggu 30 dni od zaistnienia zmiany.




Sktadanie wniosku
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Whioski klubowe

lista wnioskéw Klubowych

~Data
whiosku ~ ~ Status ~

Whiosek o przedfuzenie licencji 2025 2024-08-09 Odrzucono przez PZSS

Whiosek o przedtuzenie licencji

Whiosek o aktualizacjg danych

Whiosek o przedtuzenie licencji

Whiosek o przedtuzenie licencji

Pokaz

10 v

Po wybraniu z menu ,Whnioski” pokaze sie Lista wnioskow klubu oraz guziki do sktadania wniosku.

Lista ma mozliwosc filtrowania. Czestym problemem klubdw jest ustawienie filtrowania np. na ubiegty
rok, co powoduje nie wyswietlanie sie wniosku. Zalecamy ustawi¢ w kazdym filtrze --- czyli bez
filtrowania. Jezeli nie widzimy wczesniej ztozonego wniosku musimy upewni¢ sie, ze nie mamy
aktywnego zadnego filtrowania.

Whioski klubowe

lista wnioskow kiubowych

+ Data
~Typ~ ~ Rok ~ whiosku = ~ Status ~
Whiosek o przedtuzenie licencji 2025 2024-08-09 Qdrzucono przez PZSS |?|
Whniosek o przedtuzenie licencji 2024 2024-08-09 Zaakceptowana przez PZSS |?|
Whiosek o aktualizacje danych 2024 2024-06-07 Zaakceptowano przez PZSS |E|
Whiosek o przedtuzenie licencji 2024 2024-01-12 Zaakeceptowano przez PZSS |?|
Whiosek o przedtuzenie licencji 2023 2022-12-07 Zaakceptowano przez PZSS |?|

Osoba kontaktowa

Po wybraniu rodzaju wniosku na pierwszym ekranie system zapyta nas o dane kontaktowe osoby w
sprawie tego wniosku. Bardzo wazne jest aby podac¢ tutaj poprawne dane, gdyz Komisja Licencyjna
bedzie sie kontaktowac z tg osobg, a system bedzie wysyta¢ wszystkie powiadomienia na ten adres
email i numer telefonu.

Na podany wyzej adres e-mail oraz numer telefonu system bedzie wysyta¢ powiadomienia E-mail oraz
SMS w sprawie wniosku. Powiadomienia e-mail bedg wysytane z adresu automat@pzss.org.pl.




Whnioskodawca ma obowigzek upewnié sie, ze jego dostawca poczty nie filtruje lub nie oznacza jako
SPAM korespondencji wysytanej z powyzszego oraz innych adresdw PZSS. Korespondencje wystang za
pomocg tych powiadomien uwaza sie za doreczone z chwilg odebrania przez serwer pocztowy PZSS
statusu "DOSTARCZONO".

Uzytkownicy skrzynek pocztowych WP lub INTERIA muszg upewnic sie, ze poczta nie segreguje tych
wiadomosci do OFERT lub innych zaktadek.

Karty wniosku

Whiosek o przedtuzenie licencji / aktualizacje danych ma 11 / 10 kart.

Dane rejestrowe

Adres rejestrowy

Zarzad i komisja rewizyjna
Dokumenty rejestrowe
Zakres licencji

Kadra szkoleniowa

Polisy

Strzelnice

. Wspodtzawodnictwo (tylko przedtuzenie)
10. Dodatkowe dokumenty
11. Podsumowanie

©oNDUAWN R

Na kazdej z kart uzytkownik decyduje czy wprowadza zmiany w danych na tej karcie czy nie.

il T Dane nie zmienily sic

Domyslnie we wszystkich kartach jest zaznaczony brak zmian. Po wybraniu zmieniam dane pola na
danej karcie stajg sie aktywne, a do formularza zostajg zatadowane dotychczasowe dane klubu.

UWAGA! Jezeli wniosek byt zwracany i podczas poprawiania wnioskodawca jednak uznat, ze nie
wprowadza zmian w danej karcie nalezy guzikiem wybra¢ ,,Dane sie nie zmienity”.

Sciezka wniosku

Whniosek ma nastepujace etapy:

1. Wypetnianie przez Klub

2. Ztozenie w WZSS

3. Rozpatrzenie przez WZSS
a. Akceptacja wniosku
b. Odrzucenie wniosku
c. Zwrot wniosku do uzupetnienia
d. Akceptacja
e. Odrzucenie




f.  Zwrot do uzupetniania
W przypadku zwrotu: poprawienie przez klub i odestanie wniosku do WZSS
W przypadku akceptacji: Powrot wniosku do Klubu w celu optacenia
6. iZtozenie wniosku w PZSS
a. Akceptacja
b. Odrzucenie
c. Zwrot do uzupetniania
W przypadku zwrotu: poprawienie przez klub i odestanie wniosku do PZSS

vk

N

Wnoszenie opfaty i faktura

Wraz z wnioskiem klub musi wnie$¢ optate za licencje klubowg oraz z géry sktadke cztonkowskg. W
przypadku odmowy wydania licencji / przedtuzenia licencji optata za licencje nie podlega zwrotowi,
natomiast sktadka cztonkowska jest zwracana na wniosek klubu.

Optaty sg wnoszona po zaakceptowaniu wniosku przez WZSS. Po otrzymaniu wiadomosci e-mail z
potwierdzeniem akceptacji przez WZSS, nalezy zalogowac sie ponownie do systemu SOZ, aby wnies¢
optate za licencje klubowg oraz sktadke cztonkowska. W tym celu nalezy przejsc na liste wnioskow i przy
danym wniosku wybra¢ ikonke optaty.

W nastepnym ekranie pojawi sie podsumowanie optat gdzie mozna podac dane do faktury. Jezeli Klub
juz dokonywat ptatnosci w systemie wyswietlg Nam sie poprzednie dane do faktury. Nalezy je wybrac i
klikng¢ guzik optac. System przekieruje do systemu ptatnosci Przelewy 24, gdzie nalezy dokonac optaty.
Faktura bedzie dostepna w zaktadce Faktury w ciggu 10 minut od dokonania opfaty.

Po zaksiegowaniu optaty wniosek zostanie ztozony w PZSS i od tego dnia biegnie 30 dniowy termin na
jego rozpatrzenie.

Znizka dla klubdw biorgcych udziat w systemie wspdtzawodnictwa dzieci i mtodziezy

Kluby, ktére w roku poprzedzajgcym (2024) braty udziat w zawodach:

e Miodziezowe Mistrzostwa Polski

e Mistrzostwa Polski Junioréw

e Finat Ogdlnopolskiej Olimpiady Mtodziezy/Mistrzostwa Polski junioréw mtodszych,
e Miedzywojewddzkie Mistrzostwa Mtodzikédw

lub posiadaty zawodnikéw w Kadrze Narodowe;j strzelectwa sportowego korzystajg ze znizki na optate
za licencje klubowg oraz sktadke cztonkowska.

Znizka jest przypisywana automatycznie klubom spetniajgcym w/w wymagania. Jezeli znizka nie zostata
przypisana prosimy o kontakt z IT PZSS: it@pzss.org.pl

UWAGA! Nie przypisujemy znizek na przysztosé. W dniu 1 wrzesnia wiele z w/w zawodoéw jeszcze sie
nie odbedzie, takie kluby nie beda miaty przypisanej znizki. W takim wypadku klub moze albo
poczeka¢, albo optaci¢ petng kwote i wystgpi¢ do PZSS o zwrot po nabyciu prawa do znizki.

10




Walidacja poprawnosci wniosku

System jest tak zaprojektowany, aby sprawdzat poprawnosé danych lub ich brak dla przewidzianych,
najczesciej wystepujgcych scenariuszy. Walidacja ma na celu wstepne sprawdzenie wniosku pod katem
formalnym i poprawnego wypetnienia. Jest ona narzedziem pomocniczym i nie przenosi w zadnym
stopniu odpowiedzialnosci na PZSS za poprawnos¢ wypetnienia wniosku. Kazdorazowo
odpowiedzialnos¢ ta spoczywa na wnioskodawcy.

Wszystkie btedy we wniosku sg wyswietlane na gorze karty podsumowanie na czerwonym polu
poprzedzone nagtéwkiem ,,Na formularzu sg btedy”

Whiosek o przedtuzenie licencji - podsumowanie

N S
Dane rejestrowe

Na formularzu s3 btedy

1. Brak strzelnic z datg wigksza lub rowna niz 2025-03-31
2. Osoba Zak Ireneusz jest w innym klubie 6
3. Brak wspdlzawodnictwa

Komunikacja z PZSS

Dane rejestrowe

= 01:29:59 ® & I () cravbowskiprokies
Whiosek o przedtuzenie licencji - dane rejestrowe Aktualny status: Wypetnianie
B
o4
WZss
B Zapisz i przejdZ dalej
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Dane na tej karcie muszg by¢ zgodne z oficjalnymi danymi klubu w dokumentach rejestrowych.
Z analizy uwag od Komisji przekazanych w tej karcie wynika, ze nie sprawita ona wiekszych probleméw.

We wniosku o przyjecie klubu klub dotgcza zeskanowany i podpisany zgodnie zasadami reprezentacji
whniosek o przyjecie klubu i nadanie licencji.

Kluby LOK dodatkowo zatgczajg zgode ZW LOK na wstgpienie do PZSS i uzyskanie licencji klubowej. )
Zgoda ta jest jednorazowa i obowigzuje przez caty czas przynaleznosci klubu do Zwigzku.

Wszystkie wzory dokumentdéw mozna znalez¢ na stronie PZSS w zaktadce Licencje i Patenty > Licencja
Klubowa (https://www.pzss.org.pl/patenty-licencje/licencja-klubowa)

Adres rejestrowy

= 01:30:00 & & I () GreyvowskiProkies
Whiosek o przedtuzenie licencji - adres Alduainy status: Wypetnianie
Kod pe
00-
Ulica Nr dom Nr mi ki
Kor ki 30 420
&
B Zapisz | przejdz dalej

Dane na tej karcie muszg by¢ zgodne z oficjalnymi danymi klubu w dokumentach rejestrowych.

Z analizy uwag od Komisji przekazanych w tej karcie wynika, ze nie sprawita ona wiekszych probleméw.
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Zarzad i Komisja Rewizyjna

= 01:29:557 & & 2 () GravbowskiProkies
Whiosek o przedtuzenie licencji - zarzad i komisja rewizyjna Aktualny status: Wypetniani
Zarzad i Kom.
Rewizyina
& Zmien \ 5 Dane rie zmieniy si
Nazwisko i imig PESEL

W tej karcie nalezy wykazac catos¢ sktadu zarzadu i komisji rewizyjnej. Osoby wyszukujemy po nr PESEL
z grupy cztonkdéw klubu oraz oséb niezrzeszonych. Te osoby nie moge by¢ cztonkami innego klubu (Art.
10 ustawy o sporcie). Dla bezpieczenstwa danych poza nr PESEL nalezy tez podaé nazwisko osoby.

Jezeli kto$ z organu nie figuruje w bazie PZSS mozna jg dodad z poziomu tego formularza (nie trzeba juz
dodawac jej w starym systemie jak byto dotychczas).

Jezeli kto$ z oséb wymienionych przenidst sie do innego klubu system na karcie podsumowanie zwréci
btad walidacji uniemozliwiajgce ztozenie wniosku.

Ma formularzu s3 bfedy
1. Osoba Grzybowski Prokles jest w innym klubie

W takiej sytuacji nalezy wykresli¢ te osobe ze sktadu zarzgdu/kom. Rew. lub osoba ta musi ponownie
sta¢ sie cztonkiem klubu (ew. osobg niezrzeszong). W przypadku wykreslenia OBOWIAZKOWO
dotaczy¢ do wniosku nowe, zaktualizowane dokumenty rejestrowe.

Analiza uwag z tej sekcji wskazuje, ze btedy dotyczyty niewpisania wszystkich cztonkéw zarzadu
(Swiadomie by oming¢ w/w walidacje lub omytkowo), pomijanie w ogdle cztonkdéw komisji rewizyjnej,
badz catkowita niezgodnos¢ tej listy z dotgczonymi dokumentami rejestrowymi klubu.
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Dokumenty rejestrowe

= 01:30:00 & & 2 () GravbowskiProkies

Whiosek o przedtuzenie licencji - dane rejestrowe Aktualny status: Wypetnianie

B Zapise i przejd? dalej

W przypadku wprowadzania zmian w kartach 1 — 3 tj. w zakresie danych klubu, adresu rejestrowego
czy organu klubu nalezy OBOWIAZKOWO nowe dokumenty rejestrowe potwierdzajgce te zmiane.

Zaznaczenie checi wprowadzenia zmian w kartach 1 — 3 i zaznaczenie braku zmian w tej karcie
spowoduje btad walidacji na karcie podsumowanie uniemozliwiajace ztozenie wniosku

Na formularzu sa btedy
1. Jezeli w karcie Dane rejestrowe, Dane kontaktowe lub Zarzad dane zmienity sie to nie mozna zaznaczyc w karcie dokumenty rejestrowe ze dane sig nie zmienify.

Zawartosc tej karty zalezy od sposobu rejestracji klubu. Nalezy najpierw wybra¢ odpowiedni sposdb
rejestracji: KRS, Starosta, LOK, aby pokazaty Nam sie poprawne pola.

Analiza uwag z tej sekcji wskazuje, ze btedy dotyczyty m.in:

e braku dotgczania aktualnego odpisu KRS,

e brak wpisywania sposobu reprezentacji (nalezy przepisa¢ to co znajduje sie w KRS / statucie
klubu) Kluby LOK korzystajg z osobowosci prawnej LOK i nie muszg wpisywacé nic z tym polu.

o W przypadku Klubéw LOK w polu statut nalezy dotgczy¢ regulamin klubu, a nie statut LOK.

e W polu potwierdzenie sktadu zarzagdu nalezy dodaé¢ zaswiadczenie ze Starostwa lub
zaswiadczenie POTWIERDZONE PRZEZ ZW LOK o aktualnym sktadzie zarzadu.

e Wstawianie petnego odpisu z KRS. Nalezy dotgczyé jedynie odpis skrocony (aktualny)

Wszystkie zataczniki musza byé dotaczone jako jednolity, wielostronicowy plik PDF. Scalanie plikéw
PDF
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Kadra szkoleniowa

= 01:28:33 & & I () GraybowskiProkles

Whiosek o przedtuzenie licencji - kadra trenerska Aktualny status: Wypetnianie

Nazwisko i imig PESEL Funkeja

Kadra szkoleniowa musi mieé przedtuzona licencje trenerska/instruktorska na kolejny cykl olimpijski,
aby klub mégt ztozy¢ wniosek.

Dodanie osoby bez waznej licencji spowoduje btad walidacji i niemoznos¢ wystania wniosku.

Od czerwca b.r. po zmianie w regulaminie licencji klubowych nie jest juz konieczne dotgczenie umowy
z trenerem/instruktorem, a jedynie wspdlne oswiadczenie klubu i trenera/instruktora zgodne ze
wzorem:

IMIE | NAZWISKO TRENERA/INSTRUKTORA

NR LICENCJI TREN/INST

Podpis trenera/instruktora*
Poswiadczenie klubu
(pieczed klubu wraz z podpisem osoby uprawnionej)

*Odpowiednio zaznaczy¢

Wymiana uméw na o$wiadczenia

Jezeli w karcie kadra szkoleniowa klub nie wprowadza zmian, a dotychczasowe umowy sg nadal wazne
i wszystkie osoby z kadry majg przedtuzong licencje nie ma potrzeby wymiany umowy na
oswiadczenie.
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Jezeli klub wprowadza jakiekolwiek zmiany w tej sekcji konieczna jest wymiana umowy (choéby nadal
waznej) na oswiadczenie zgodne z w/w wzorem.

Limit osob w kadrze szkoleniowej

Regulamin wymaga dodania co najmniej 1 osoby w kadrze szkoleniowej, a nie wykazania wszystkich
0s6b petnigcych w klubie funkcje szkoleniowe. W w zwigzku z tym, aby ograniczy¢ ilos¢ sprawdzanych
dokumentow i usprawnié proces przedtuzania licencji klubowe;j.

unikng¢ sprawdzania wielu dokumentéw (zdarzaty sie przypadki wpisania do wniosku 6 oséb w kadrze
szkoleniowej) wprowadzilismy w tej karcie limit 1 osoby.

Jezeli w karcie kadra szkoleniowa klub nie wprowadza zmian, a dotychczasowe umowy sg nadal wazne
i wszystkie osoby z kadry majg przedtuzong licencje to nie ma potrzeby wykreslana nikogo. Jezeli jednak
w tej sekcji wprowadzona jest zmiana to konieczne bedzie zredukowanie liczby oséb w kadrze
szkoleniowej do 1.

Klub oczywiscie moze zatrudnia¢ dowolng ilo$é¢ kadry szkoleniowej, ale na wniosku jest miejsce na
wykazanie tylko jednej osoby.

Umowy (oswiadczenia) musza by¢ wazne co najmniej do korica roku, na ktory sktadany jest wniosek
(tj. do 31.12.2025).

Wszystkie osoby wykazane w kadrze szkoleniowej muszg by¢ cztonkami tego klubu. Jezeli kto$ z tych
treneréw zmienit barwy to proba jego pozostawienia we wniosku spowoduje btagd walidacji i brak
mozliwosci ztozenia wniosku.

Ma formularzu sa btedy
1. Osoba Grzybowski Prokles jest w innym klubie

Wszystkie zataczniki muszg by¢ dotaczone jako jednolity, wielostronicowy plik PDF. Patrz: Scalanie
plikéw PDF

Strzelnice

= 01:29:59 & & I () cravowskiProkies

Whiosek o przedtuzenie licencji - strzelnice Aktualny status: Wypetniani

Zmiana dokumentéw strzelnicy we

lub aktualizacje
cisk "Kopiuj do wniosku, a nastep enku usunaé wymieniany pliki dodac r wagal W przypadku zmiany umowy prosze

Sukces! Usunigto dane!

Nazwa Adres Umowa do Pliki Dodatkowe pliki
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Zgodnie z aktualnym regulaminem umowa najmu przy przedtuzaniu licencji strzelnicy musi by¢
wazna na co najmniej | kwartat roku, na ktéry sktadany jest wniosek. Czyli jezeli klub sktada wniosek
na rok 2025 to umowa na strzelnice musi mie¢ waznos¢ co najmniej do 31.03.2025.

Zaznaczenie braku zmian w tej karcie w przypadku strzelnicy z umowg z krdtszg datg waznosci lub
dodanie takiej strzelnicy spowoduje btad walidacji i brak mozliwosci ztozenia wniosku.

Na formularzu sa btedy
1. Brak strzelnic z datg wiekszg lub rowng niz 2025-03-31

PROSIMY O SPRAWDZENIE TERMINU PANSTWA UMOW DOSTOSOWANIE ICH DAT WAZNOSCI DO
ZAPISOW REGULAMINU Z WYPRZEDZENIEM.

Oswiadczenie weryfikatora

W kwietniu tego roku zarzad PZSS zmienit zapisy regulaminu i zamiast weryfikatora (lub przejsciowo
sedziego klasy co najmniej pierwszej) opiniowania strzelnicy dokonuje sedzia klasy minimum
panstwowej (lub miedzynarodowej)

Wzér oswiadczenia

Imie i nazwisko sedziego
Sedzia klasy .....coevvevevviinieeinnns
Numer licencji sedziowskie]

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze uzytkowana przez klub .........cccceevveveieinnnn..n. strzelnica zlokalizowana pod adresem:
kod pocztowy................... MiejSCOWOSC....cvvereerenreneen. , UliCan e, nr nieruchomosci
.................... lub  w przypadku lokalizacji bez adresu: dziatka Nr....................... obreb
ewidencyjny............... (dane zgodne z danymi w ksiedze wieczystej nieruchomosci) spetnia wymogi

regulaminowe do wspodtzawodnictwa w strzelectwie sportowym w wymienionych we wniosku
dyscyplinach tj. pistolet, karabin, strzelba gtadkolufowa).

Podpis sedziego

Wymiana oswiadczen
Jezeli klub nie wprowadza zmian w tej karcie (strzelnice) to nie ma potrzeby wymiany oswiadczenia
wydanego przez sedziego klasy pierwszej.

Jezeli wprowadzanie sg jakiekolwiek zmiany w tej sekcji (choéby przedtuzenie /dotgczenie aneksu do
umowy) konieczna jest réwniez wymiana opinii weryfikatora na taka, ktéra jest wydana przez
sedziego klasy minimum panstwowej (lub miedzynarodowej).

JEZELI BEZIECIE PANSTWO WYMIENIAC UMOWE LUB ZMIENIAC COKOLWIEK W STRZELNICACH
PROSIMY O ZAPLANOWANIE WYMIANY | DOKONANIE PONOWNYCH OGLEDZIN STRZELNICY PRZEZ
SEDZIEGO ODPOWIEDNIEJ KLASY Z ADEKWATNYM WYPRZEDZENIEM.
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Przedtuzenie umowy strzelnicy
Jezeli umowa jest krétsza niz | kwartat roku licencji to klub musi jg przedtuzy¢ i dotgczy¢ stosowne
dokumenty do wniosku o przedtuzenie licencji.

Jezeli przedtuzenie nastgpito w formie aneksu do umowy, aneks nalezy dotgczy¢ jako dodatkowe pliki
do danej strzelnicy. Dotychczasowa umowa musi pozostac dotgczona do wniosku.

Dokumenty potwierdzajgce baze szkoleniowg
Dokumenty potwierdzajgce dysponowaniem odpowiedniej dla prowadzenia wspdtzawodnictwa w
sporcie strzeleckim bazy szkoleniowej (pola umowa i tytut prawny):

W przypadku obiektéw bedacych wtasnoscig wnioskodawcy:
o wypis z ksiegi wieczystej, z ktérego fakt wlasnosci obiektu jednoznacznie wynika.
W przypadku obiektéw wynajmowanych lub uzyczonych przez wtasciciela obiektu:

o Wypis z ksiegi wieczystej
e umowa najmu lub uzyczenia zgodna z wymogami okreslonymi w Kodeksie Cywilnym

W przypadku obiektéw bedgcych przedmiotem podnajmu lub dalszego uzyczenia:

o Wypis z ksiegi wieczystej

e umowa najmu lub uzyczenia pomiedzy najemcg a podnajemcy lub uzytkujgcym zgodna z
wymogami okreslonymi w Kodeksie Cywilnym

e (Oswiadczenie faktycznego wtasciciela obiektu, ze wyraza zgode na dalszy podnajem lub
uzyczanie innym podmiotom

NALEZY ZWROCIC SZCZEGOLNA UWAGE ABY DOKUMENTY BYLY ZGODNE Z KODEKSEM CYWILNYM.
JEST TO NAJCZESTRZA PRZYCZYNA BtEDOW W TEJ SEKCJI.

Wszystkie zataczniki muszg by¢ dotaczone jako jednolity, wielostronicowy plik PDF. Patrz: Scalanie
plikow PDF

Polisa NNW

= 01:29:59 & & 2 () GravbowskiProkies

Whiosek o przedtuzenie licencji - polisy Aldusiny status: Wypetnianie

Polisa NNW

G oo -

Firma Numer od Do Pliki Osoby
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Polisa dla wnioskéw o przedtuzenie musi by¢ wazna co najmniej 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Polisa moze byc¢ zbiorcza (bezimienna) lub imienna. W przypadku polisy imiennej nalezy dopisaé
wszystkie osoby objete polisg oraz dotgczyé potwierdzong liste oséb ubezpieczonych. Z tego powodu
Rekomendujemy w miare mozliwosci zawiera¢ polisy bezimienne z uwagi na brak koniecznosci
wpisywania oséb ubezpieczonych i brak koniecznosci doubezpieczenia, ale nie jest to wymogiem.

Analiza btedow w tej karcie wskazuje, ze btedy wystepujgce w tej karcie to:

e Dotaczanie polisy obejmujacej tylko pracownikow, a nie réwniez cztonkdw(zawodnikow) klubu
e Wpisywanie btednych dat w formularzu niz w skanie polisy

e Brak podpisania polisy przez ubezpieczyciela oraz klub.

e Brak wprowadzenia listy oséb w przypadku polisy imiennej

Wszystkie zataczniki musza by¢ dotaczone jako jednolity, wielostronicowy plik PDF. Patrz: Scalanie
plikéw PDF

Wspotzawodnictwo

Dotyczy wnioskoéw o przedtuZenie licencji

= 01:29:59 & & I () GravbowskiProkies

Whiosek o przedtuzenie licencji - wspétzawodnictwo Aktualny status: Wypetnianie

Uwaga - Mozna dodac 2x zawody druzynowe albo 4x indywidualne!

Dane z wniosku

Nalezy tu zwrdci¢ uwage, ze majg by¢ to 4 zawody réine zawody (lub 2 w przypadku zawodéw
druzynowych), a nie 4(2) rézne konkurencje w tych samych zawodach. W formularzu powinny by¢ wiec
wpisane 4 rdzne daty oraz rozni zawodnicy. Nie majg tutaj znaczenia dyscypliny, w jakich klub brat udziat
w rywalizacji.

Rozpatrywanie wniosku i uzupetnianie brakow

Komisja licencyjna ma 30 dni od dnia nadania statusu ,Ztozono w PZSS” na rozpatrzenie wniosku.
Komisja sprawdza i zatwierdza poszczegdlne karty kazdego wniosku. Jezeli cata karta jest poprawna
zostaje zaakceptowana.
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W przypadku znalezienia btedéw w danej karcie Komisja odrzuca jg oraz dodaje uwagi informujace, co
nalezy poprawi¢. Po sprawdzeniu catego wniosku jest on zwracany klubowi do uzupetnienia. Komisja
moze zwrdci¢ wniosek do uzupetnienia bez lub z wyznaczaniem terminu na jego uzupetnienie. W
przypadku wyznaczania terminu wniosek otrzymuje status ,Zwrdécono przez PZSS do uzupetnienia z
terminem”, w przypadku nie wyznaczenia terminu wniosek otrzymuje status ,,Zwrdcono przez PZSS do
uzupetnienia ,

W kazdym przypadku klub otrzymuje powiadomienie email, wysytane na adres osoby kontaktowej w
sprawie wniosku. W tresci wiadomosci e-mail wymieniony jest ewentualny termin na uzupetnienie,
wszystkie karty wniosku, informacja o ich akceptacji badz nie oraz uwagi do tej karty.

Wezwanie do uzupetnienia wniosku

Komisja licencyjna PZSS po rozpoznaniu wniosku klubu "TESTOWY Warszawa" wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia brakow we wniosku.

Dane Klubu:
Akceptacja: TAK

Uwagi:

Adres rejestrowy:
Akceptacja: TAK

Uwagi:

Dokumenty rejestrowe:
Akceptacja: TAK

Uwagi:

Zarzad:
Akceptacja: TAK

Uwagi:

Kadra trenerska:
Akceptacja: TAK

Uwagi:

Polisa NNW:

Akceptacja: NIEI

1 Uwagi: nalezy wpisac osoby ubezpieczone

Strzelnica:
Akceptacja: TAK

Uwagi:

Po zalogowaniu sie do systemu SOZ na liscie wnioskdw przy tym wniosku pojawi sie ikona edyciji, ktora
przekieruje do poprawiania wniosku.
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I

01:29:02 & & I () vavexeiase

Whioski klubowe ) [

fista wnioskéw Klubowych
- Data
~Typ~ ~Rok~ Riniosku ~ ~ Status ¥
Whiosek o przedfuzenie licencji 2024 2024-08-11 Zwrécono przez PZSS do uzupetnienia
Whiosek o przedfuzenie licencji 2023 2023-03-17 Zaakceptowano przez PZSS
Pokaz
10 v

Na zatwierdzonych kartach wniosku nie mozemy wprowadzi¢ zmian.

Whiosek o przedtuzenie licencji - dane rejestrowe

01:29:551 & & I () owekeiasz

Aktualny status: Poprawienie przez kiub (po zwrocie PZSS)

Na kartach nie zatwierdzonych uwagi wyswietlajg sie na dole danej karty, na fioletowym polu. Na tej

karcie klub moze wprowadzi¢ zmiane.

Whiosek o przedtuzenie licencji - strzelnice

Sukces! Zapisano Strzelnice klubul

Nazwa Adres Umowa do Pliki Dodatkowe pliki

Uwagi Komisji Licencyjnej

nadal brak umowy na obiekt umowa dzierzawy wygasta 31-05-2023r,
— Dodane 2024-08-11

Aktualny status: Poprawienie przez klub (po zwrocie PZ

Jezeli konieczne okaze sie poprawienie karty juz zatwierdzonej nalezy zgtosi¢ sie do Komisji o

odblokowanie tej karty.

Po zakonczeniu poprawiania wniosku nalezy wysta¢ wniosek ponownie guzikiem “Zt6z ponownie” w

karcie podsumowanie.
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Scalanie plikow PDF

W wielu miejscach systemu klub moze dotgczy¢ tylko jeden plik. Dokumenty wielostronicowe nalezy
zeskanowa¢ do jednego pliku PDF z wieloma stronami. Jezeli nie wiecie Panstwo jak to zrobic
bezposrednio w  programie  skanera  polecamy  skorzystanie z  aplikacji  online
https://www.ilovepdf.com/pl

Pozwala ona przekonwertowac pliki graficzne na jeden, wielostronicowy plik PDF lub potaczy¢ wiele
plikow PDF w jeden.

Dokumenty wielostronicowe nie pofgczone w jeden nie bedg przyjmowane przez Komisje Licencyjna.
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Zarzadzanie przynaleznoscig klubowa

Dodawanie zawodnikdw do systemu wigze sie rowniez z procesem tworzenia im konta, jezeli go nie
posiadajg. W systemie SOZ tworzenie kont zostato nieznacznie zmienione. Hastem startowym nie
bedzie juz nr PESEL — jest to niezbyt bezpieczna praktyka. Zawodnik bedzie samodzielnie tworzy¢
swoje hasto korzystajgc z wystanego przez system linku.

Zmienia sie réwniez sposob przenoszenia zawodnikdw miedzy Klubami. Zawodnik musi kazdorazowo

potwierdzi¢ w systemie wole dotgczenia do Klubu.

Klub nie musi wiedzie¢, czy dana osoba ma konto w systemie czy nie. System sam sprawdzi na
podstawie numeru PESEL i podejmie odpowiednie dziatania.

Dodawanie zawodnikow

Dodawanie zawodnikéw odbywa sie w trybie pracy Klub > Zawodnicy > Zaproszenia.

Widac tutaj liste wszystkich utworzonych zaproszen wraz z ich statusem.

Zaproszenia do Klubu Bvicayraiz i |

Lista aktualnych zaproszer

Imig i nazwisko PESEL Email Ma konto Utworzno Zmodyfikowano Status

NOWAKOWSKI Mateusz 820222853955 258997 nail.com Nie utworzono 2025-07-09 15:57 Oczekuje ‘ i ‘

Mazur Pawet Adam

KRZEMIEN Mateuisz 61090578

Pokez 10~ 1-3/3 (0 wszystkich)

Aby dodaé nowg osobe korzystamy z przycisku dodaj. Istnieje mozliwosé importu z pliku EXCEL lub
CSV. Zostato to opisane w dalszej czesci.
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Tworzenie uzytkownika X

PESEL

Data urodzenia

Nazwisko

Drugie imig

Email

W systemie wprowadza sie numer PESEL oraz nazwisko. System sprawdzi czy dana osoba istnieje juz
w systemie i ma utworzone konto.

Jezeli nie ma konta system wysle na wskazany adres email link z zaproszeniem do ukoriczenia
rejestracji. Za pomoca linku uzytkownik bedzie mdégt potwierdzié rejestracje oraz utworzyc swoje
hasto.

Jezeli konto w systemie istnieje system utworzy zaproszenie do dotgczenia do Klubu oraz powiadomi o
tym zawodnika na jego adres e-mail.

Dokanczanie rejestracji przez zawodnika

Po kliknieciu w link zawodnik jest przekierowywany do strony gdzie potwierdza rejestracje. Dla
weryfikacji tozsamosci musi podac swdéj numer pesel.
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Ustawianie hasta

Podaj swoj PESEL oraz dwa razy to
samo hasto.

PESEL

Hasto

Przepisz hasto

Potwierdzanie dofgczenia do Klubu

Po zalogowaniu do systemu zawodnik jest przekierowywany do oczekujgcego zaproszenia dotgczenia

do Klubu, gdzie moze je potwierdzi¢ lub odrzucié.
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= 01:29:28 & [ SystemPORTAL () NOWAKOWSKI Mateusz

Historia klubowa

UWAGA! Dopiero od potwierdzenia zawodnik staje sie cztonkiem klubu i rozpoczyna sie bieg stazu i
inne ptynace z tego skutki prawne.

Brak dostepu do starego konta

Jezeli zawodnik nie pamieta hasta do swojego konta, a ma je utworzone (jest to oznaczone w
kolumnie Ma konto) powinien skorzystac z funkcji resetowania hasta na swéj adres emial.

Jezeli nie ma dostepu do swojego maila Klub powinien zwrécic sie do IT PZSS o wprowadzenia zmiany
w loginie.

(Jezeli bedzie znaczna liczba takich przypadkow wprowadzimy automatyzacje tego procesu)

Importowanie zawodnikow

W systemie jest mozliwos$¢ importu zawodnikdw i wystania do nich zaproszen. W tym celu w widoku
zaproszen nalezy przejs¢ do ,Wczytaj z pliku”.

Znajdujg sie tam dwa wzory plikdw: XLSX oraz CSV. Obu mozna uzy¢ do importu danych.
Pierwszy wiersz musi zawiera¢ nazwy kolumn.

Plik CSV jest rozdzielany przecinkami, a nie srednikami. Program Microsoft Excel mimo, iz format pliku
nazywa sie ,plik rozdzielany przecinkami” rozdziela dane srednikami co bedzie powodowac btedu. W
przypadku kopiowania lub opracowywania danych w programie excel zalecamy importowanie pliku
excel. Plik CSV polecamy w przypadku automatyzacji procesu i eksportu z innego systemu.

Po wgraniu pliku zobaczymy podglad wgrywanych danych

Woczytywanie os6b do klubu z pliku

2 pliku

Plik z danymi do wezytania

(o] e] =

Lp Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Email Telefon Btedy wezytywania
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Jezeli dane sg poprawne nalezy nacisngc przycisk wczytaj. Obok kazdej osoby system wyswietli
informacje czy dane zostaty poprawnie zaimportowane lub jaki btgd wystgpit.

Obecnie importowanie nie obstuguje sytuacji, gdy dana osoba istnieje juz w systemie. Takie osoby
nalezy dodaé¢ metodg reczng. Zostanie to dodane w przysztosci.

Wykreslanie zawodnikéw

Zarzadzanie uprawnieniami do systemu

System SOZ umozliwia elastyczne nadawanie uprawnien pracownikom/dziataczom Klubéw wedtug
potrzeb.

Rodzaje uprawnien

Administrator Klubu

Dostep do zarzadzania uprawnieniami innych uzytkownikdw systemu.

Licencje zawodnicze — lista

Przegladanie licencji zawodniczych

Whioski o licencje klubowa

Dostep do danych i dokumentéw Klubu. Sktadanie wnioskdw o przedtuzenie/aktualizacje licencji
klubowej.

Licencje Szkoleniowe — lista

Przegladanie licencji instruktorskich i trenerskich

Licencje Szkoleniowe- lista i wnioski

Przegladanie i akceptowanie wnioskéw li licencje instruktorskg i trenerskg

Zarzadzanie przynaleznoscig

Zarzadzanie przynaleznoscig Klubowg, dodawanie zawodnikéw do Klubu, wykreslanie zawodnikéw z
Klubu.

Patenty Strzeleckie — lista

Przegladanie patentow strzeleckich
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System PORTAL

Dostep do starego systemu.

Przyznawanie i cofanie uprawnien

W celu zachowania nadzoru nad uprawnieniami wszelkie zmiany w uprawnieniach s wykonywane na
elektroniczny wniosek, ktéry nastepnie jest akceptowany przez PZSS. W praktyce akceptacja wniosku
zajmuje 1-2 dni robocze.

Nadawanie uprawnien nowej osobie

Aby upowazni¢ osobe do pracy w systemie nalezy przejsé¢ w trybie pracy Klubowej Role w systemie >
Whioski > Przyznanie uprawnien.

Nastepnie wypetni¢ wniosek.

Przyznanie uprawnien

dodwanie wniosku o uprawnienia
Dane osoby Uprawnienia
PESEL Nazwisko Lista uprawnieri

O Administrator Klubu

[J Bezterminowy

Uprawnienia wazne od Uprawnienia wazne do [ Licencje zawodnicze - lis
Do listy liceneji z
dd.mm.rr ] dd.mm.rrr [}

[ Whiaski o licencje klubowa

Upowaznienie
Wybierz plik Nie wybrano pliku

[0 Zarzadzanie przynaleznoécia

Modul zarzadza:

[ System PORTAL

PORTAL PZSS.ORG L

Dostep do system

| aoaipi |

Do whniosku nalezy dotgczy¢ skan upowaznienia zgodnie ze wzorem ze strony PZSS. Do wniosku
mozemy dotgczyc tez dodatkowe dokumenty.

Modyfikacja zakresu uprawnien

Dla kazdego przyznanego uprawnienia mozemy modyfikowac jego zakres. W tym celu nalezy przejs¢
w trybie pracy Klubowej Role w systemie > Lista. Tam wybrac osobe i klikng¢ przy jej nazwisku przycisk
»Modyfikacja uprawnien”.
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Meodyfikacja uprawnien

dodwanie whiosku © uprawnienia

Dane osoby

Uprawnienia

Nazwisko Lista uprawnien

Jankowski

Jankowski Grzegorz Ewa &

O Bezterminowy
Uprawnienia wazne od

dd.mm.rrrr

Uwagi

| doci pik

Uprawnienia wazne do

=] dd.mm.rrrr B

Na wniosku nalezy wybra¢ docelowy zakres uprawnien lub daty waznosci uprawnien. Nastepnie

klikng¢ w przycisk zapisz wersje roboczg, a nastepnie zapisz i wyslij. Zakres uprawnien zostanie
zmieniony po akceptacji przez PZSS.

Cofanie uprawnien

Dla kazdego przyznanego uprawnienia mozemy je wycofa¢. W tym celu nalezy przejs¢ w trybie pracy
Klubowej Role w systemie > Lista. Tam wybrac osobe i klikng¢ przy jej nazwisku przycisk ,,Cofniecie

uprawnien”. Nastepnie klikng¢ w przycisk zapisz wersje roboczg, a nastepnie zapisz i wyslij.

Uprawnienia zostang cofniete po akceptacji przez PZSS.

W pilnych przypadkach prosimy o kontakt telefoniczny z biurem PZSS po ztozeniu wniosku.

Dostep dla nowych Klubow

Zostat opisany w rozdziale Licencja Klubowa -> Nowe kluby.
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